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7 Working with Office documents

7.1 Creating an Office Document
Office documents are stored in Teamcenter in a dedicated item.

To create a new Office document please go to File » New - Item... and select the element ,,FFG
Document”.
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.
& Mew Item

Business Object Type
Proceed to create an chject of selected type. @

4 &= Most Recently Used
™ FFG Engineering Item
W FFG Document

4 =| Complete List
W FFG Document
™ FFG Engineering Item
T FFG Project
5 FFG Template Item

< Back Next > e
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The following form will appear which must be filled in.
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If you select ,Open on creation” (recommended) before closing, the newly created item opens

automatically. You can close the pl
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Now simply drag and drop the desired document onto the Revision item. Confirm with OK to check the

document in to Teamcenter.
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A double click on the document opens it automatically and unchecks it from Teamcenter.
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Schnell Suche

Verwenden Sie das Eingabefenster
Schnellsuche, die Schaltflache Su
und das Menu

am oberen Rand des Navigationsfe
Objekie in der Teamcenter-Datenba
lokalisieren. Eine Schnellsuche kanr
einer Element-ID oder anderenim W
Schnellsuche aufgelisteten Suchkri

ausgefiinrt werden.

«  Elementnummer
Geben Sie eine Element-ID ein,

ndig

Teamcenter-Datenbank nach Ele
Eigenschaften zu durchsuchen.

ndig

- Schlusselwortsuche

-00 Quick Reference Guide

6_-_Teamcenter_intD2_-_Q) flen

Geben Sie ein Schilsselwort ein

ein.
chreibung mit
sswort.

nelden®.

Typen nach Eigenschaften und il
Typeninhalt zu durchsuchen.

- Elementname
Geben Sie einen Elementnamen
Teamcenter-Datenbank nach alle
Elementnamen-Eigenschaften zu

1

- Dataset-Name
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You can now make changes to the document. After saving and exiting the Office application, the
document is automatically checked back into Teamcenter and your changes are saved.
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